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Аннотация — Этот электронный документ можно использовать в качестве шаблона для оформления Вашей статьи. ВАЖНО: не используйте служебные и математические символы в заголовке и/или аннотации.
Ключевые слова — шаблон оформления; форматирование; стили
Этот шаблон сохранен, как документ “Word 97-2003 Document” для ПК, и содержит необходимую информацию для авторов по форматированию статей. Этот документ нужен для того, чтобы: вам было удобно форматировать ваши статьи, нам было легко выпустить труды конференции с единым стилем для всех статей. Отступы, ширина колонок, межстрочный интервал и стили встроены в этот документ. 
A. Однозначность и обязательность применения шаблона
Шаблон нужен для форматирования вашего текста. Все отступы, ширина колонок, межстрочный интервал и шрифты предопределены; пожалуйста, не меняйте их.
При редактировании нельзя использовать табуляцию и выравнивание пробелами. Не нумеровать заголовки, так как шаблон сделает это за вас.
Пожалуйста, примите во внимание следующие моменты:

B. Аббревиатуры и сокращения
Определяйте аббревиатуры и сокращения при первом упоминании в тексте, даже если это аннотация. Используйте аббревиатуры в названии или заголовках только, если этого нельзя избежать.
C. Формулы
Формулы должны быть набраны шрифтами Times New Roman и/или Symbol. Нельзя использовать встроенный редактор формул редактора Word версий 2010 и выше, так как он использует нестандартный математический шрифт. Используйте простой набор математических выражений в строку или редакторы MathType или MSEquation. Для создания многоуровневых формул используйте редакторы формул MathType или MSEquation. Если ваши формулы содержат русские символы, необходимо преобразовать формулы в графические файлы и включать их в виде растровых изображений с разрешением не менее 600 точек на дюйм, чтобы избежать проблем при конвертации в PDF при формировании сборника трудов конференции.

Нумеруйте формулы последовательно. Нумерация выполняется с выравниванием по правому краю, используя табуляцию по правому краю (задана в шаблоне в стиле формул).

Названия переменных: латинские буквы наклонные, русские буквы прямые: Uном. Названия функций и операторы: прямые латинские буквы: pi = di/dt. Греческие буквы всегда прямые. Используйте знак минуса «–» (набирается клавишами «Левый ALT + «-» (на дополнительной цифровой клавиатуре)), а не дефис «-». Помните, что формулы включаются в текст с использованием знаков препинания, например, следующая за этим текстом формула должна завершиться точкой, так как это будет конец предложения
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Формула выравнивается по центру табуляцией (задана в шаблоне в стиле формул). Удостоверьтесь, что все переменные, используемые в формуле были определены до или сразу после формулы. Ссылаясь на формулу пишите «…в (1)…», но не «…в уравнении (1)…», за исключением начала предложения «Уравнение (1)…».
D. Несколько распространенных ошибок
· Не используйте букву «о» вместо «0» (нуля) и наоборот: «μ0», но не «μo».

· Все греческие буквы в формулах должны быть прямые, хотя по умолчанию редакторы формул считают иначе.

· Запятые, точки и т.д. ставятся вплотную к словам, после этих знаков обязательно ставится пробел: «Запятые, точки…», но не «Запятые ,точки..»
· Тире ставится одновременным нажатием клавиш ALT + SHIFT + «-» (на дополнительной цифровой клавиатуре). Не используйте дефис или короткое тире или минус вместо тире.
После редактирования текста статьи можно приступать к ее форматированию. Сохраните шаблон под новым именем, которое будет отражать название конференции и доклада и имена авторов.
E. Авторы и организации
Шаблон разработан таким образом, чтобы название организации не повторялось, если несколько авторов работают в одной организации. Если авторы работают в разных отделах одной организации, по возможности укажите их вместе, исключив названия отделов/кафедр. Данный шаблон разработан для двух организаций.

1) для автора(ов) одной организации (Heading 3): Чтобы изменить шаблон, действуйте следующим образом:
a) выделение (Heading 4): Выделите все строки с именами автора(ов) и организации.
b) изменение количества колонок: Выберите в панели инструментов пункт «Одна колонка».
c) удаление: Удалите строки и организации для второго автора.
2) для авторов более двух организаций: Чтобы изменить шаблон, действуйте следующим образом:
a) выделение: Выделите все строки с именами автора(ов) и организации.
b) изменение количества колонок: Выберите в панели инструментов пункт «Одна колонка».
c) размножение: Выделите строки с именами первого автора(ов) и организации и скопируйте.

d) форматирование: Вставьте один символ возврата каретки сразу в конце строки с организацией. После этого вставьте еще одну копию строк с авторами и организацией. Повторите необходимое количество раз.
e) переопределение количества колонок: Выделите максимальное четное количество авторов/организаций, начиная с первой, и установите для них две колонки. Если общее количество авторов/организаций нечетное, то последний автор(ы)/организация будет(ут) представлен(ы) одной колонкой с выравниванием по центру страницы. Все остальные окажутся в двух колонках.
F. Рисунки и таблицы
1) расположение рисунков и таблиц в тексте: Располагайте рисунки (см. рис. 1) и таблицы (см. таблицу 1) наверху и внизу колонок.

2) избегайте их размещения в середине колонки.

3) широкие рисунки и таблицы могут быть расположены в ширину двух колонок текста.

4) заголовки рисунков размещаются под рисунком; заголовки таблиц сверху.

5) вставляйте рисунки и таблицы только после их упомянания в тексте.

6) используйте сокращение вида «Рис. 1» для ссылки.
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a. Пример сносок под таблицей. (table footnote)
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Рис. 1. Пример подрисуночной подписи (figure caption)
Подписи на рисунках. Используйте шрифт Times New Roman 8-го размера для всех подписей на рисунках. Все числовые значения на графиках должны использовать в качестве разделителя десятичную запятую, а не точку. После указания параметра, отложенного по оси, обязательно указывайте размерность через запятую, если график представлен с численными значениями: «iя, А».
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Желательно готовить рисунки в графических редакторах. Не рекомендуется использовать встроенные средства редактора Word, так как это требует правильной и своевременной группировки отдельных элементов. Иначе возникает ситуация, когда подписи и элементы перемещаются друг относительно друга при редактировании текста.


Если вы хотите гарантировать правильность отображения векторного рисунка и текстовой информации на рисунке, рекомендуется сохранить его в растровый формат PNG с разрешением 600 точек на дюйм.


Рисунок импортируется в Word, после чего устанавливается в свойствах «Положение/Обтекание /В тексте» со стилем абзаца figure.









